. Gove
+& Municipal

Secretaria Municipal de Fazenda e Arrecadacao

CARTILHA DO
CONTRIBUINTE

s sssnnns - TR o 5

s239 Sao Joao del Rei. Prefeitura Municipal.Secretaria
de Fazenda e Arrecadagao
Cartilha do contribuinte / Aluizio Antdnio de Barros /
Sé&o Joao del Rei: 2008.
28p.

1. Finangas publicas - Sdo Jodo Del Rei-MG
2. Municipios - administragéo - Brasil 3. Tributos
municipais - Brasil |. Titulo

CDU: 336.2




Governo
Municipal

Cartilha do Contribuinte e Siio lodo del Rel

Governo
Cartilha do Contribuinte !nﬁslilﬂ:ico?lg?oll
Sumario
APRESENTACAO 03
0 SISTEMA TRIBUTARIO DO MUNICIPIO 05
IPTU - IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA.................. 06
ISSQN - IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA .. 08
IMPOSTO SOBRE A TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS 11
E DE DIREITOS A ELES RELATIVOS

ALVARAS E TAXAS .14
ALTERACAO DE DADOS CADASTRAIS. .21
AMBULANTES E TRAILERS... 21
BAIXA DE COMERCIO 21
CADASTRO IMOBILIARIO...... 22
CADASTRO RURAL w22
CERTIDAO NEGATIVA .... 23
DIVIDA ATIVA 24
IMPUGNACAO DE LANCAMENTO .24
ISENGAO E IMUNIDADE..........ccureueureureasessensensessssssessessessessessessessessensessessensensessensensessssassassassaseas 24
PARCELAMENTO DE DEBITOS.... 25
RESTITUICAOQ DE IMPOSTO........ccveureuresessessessessensessessssssessessessessessessessessensessessensensessssassassassane 25
CALENDARIO FISCAL ... 26
ENDERECOS, TELEFONES E EMAILS PARA CONTATO 26

Secretaria Municipal
de Fazenda e Arrecadacao

Apresentacao

0 desenvolvimento economico e social de um municipio depende
fundamentalmente de uma eficiente e justa arrecadacao de tributos e de uma
adequada aplicacao dos recursos pliblicos em obras, educacao, saiide e demais
demandas da populacao.

A Secretaria Municipal de Fazenda e Arrecadacao vem buscar o incremento da
qualidade nos servigcos prestados aos contribuintes por meio desta Cartilha
contendo esclarecimentos sobre a aplicacao das normas tributarias.

0 resultado final deste programa de EDUCAQI\O FISCAL PARA A CIDADANIA
pode ser resumido em trés diretrizes:

- 0 contribuinte sera sempre atendido com cortesia.
- 0 contribuinte nao perdera tempo no nosso atendimento.
- 0 contribuinte nao precisa contratar despachante ou outros intermediarios
para acessar nossos servicos.

EFICIENCIA, TRANSPARENCIA E JUSTICA FISCAL sao os principios que norteiam
nosso trabalho.

Aluizio Antonio de Barros
Secretario de Fazenda e Arrecadacao

Sidney Antonio de Sousa
Prefeito Municipal
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O Sistema Tributario do Municipio

0 objetivo desta Cartilha do Contribuinte é fornecer orientacoes para facilitar a
vida dos cidadaos que procuram estar em dia com suas obrigagées junto a
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E ARRECADACAO.

A Constituicao da Repiiblica Federativa do Brasil diz que sdao de competéncia dos
municipios os seguintes tributos:
-IPTU - Imposto sobre Propriedade Predial e Territorial Urbana;
-ISSQN -Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza;
- ITBI - Imposto sobre a Transmissao de Bens e Imoveis;
- TAXAS;
- Contribuicao de Melhoria.

Em municipios do porte de Sao Joao del-Rei, a arrecadacao desses tributos
representa cerca de 20 por cento das receitas totais do municipio. Os outros 80
por cento da receita sao as transferéncias de recursos dos governos federal e
estadual. Na reparticao da arrecadacao tributaria entre as trés esferas de governo
(federal, estadual e municipal), o municipio é o ente federativo que menos pesa no
bolso do contribuinte. O IPTU representa apenas 1,8 por cento da renda per capita
do contribuinte sao-joanense. E o pouco que a Prefeitura arrecada de cada
contribuinte representa muito para a populacao, principalmente para a populacao
pobre, que é a que mais necessita dos servicos pliblicos nas areas de educacao e
salde.
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IPTU - IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL
URBANA

0 fato que cria a obrigacao de pagar o IPTU, chamado o fato gerador do IPTU, é a
propriedade, o dominio til ou a posse de um imovel localizado no perimetro
urbano. O fato gerador ocorre no dia primeiro de janeiro do ano.

Base de Calculo

A base de calculo do IPTU é o valor venal do imével, que se define como o valor de
transacao a vista no mercado. O valor venal dos iméveis nao edificados (lotes) é
apurado em funcao dos precos de mercado, da localizacao, forma e dimensao do

terreno, da existéncia de equipamentos urbanos (agua, esgoto, pavimentacao,
iluminacao e limpeza publica), da planta de valores unitarios do municipio e de
outros elementos que possam ser tecnicamente considerados.

0 valor venal do imével construido é apurado em fung¢ao do padrao da construcao,
da area construida, do valor unitario do metro quadrado da construcao e do valor
do terreno.

Aliquotas do Imposto

Nos imoveis construidos sera aplicada uma aliquota de 0,5% (meio por cento)
sobre o valor venal; nos imoveis nao edificados a aliquota é de 1% (um por cento).

Prazos para Pagamento

0 IPTU pode ser parcelado em até oito prestacoes, sendo que o valor de cada
parcela nao pode ser menor do que R$ 10,00. Para pagamento a vista, o desconto
pode chegar a 20%. Os carnés dos imoveis construidos sao enviados aos
destinatarios cadastrados. Em caso de extravio, o contribuinte deve retirar uma
segunda via na Secretaria de Fazenda e Arrecadacao.

Atencao: os carnés dos iméveis nao edificados devem ser retirados na Secretaria
de Fazenda e Arrecadacao.

0 pagamento do IPTU pode ser feito em toda a rede bancaria e agéncias lotéricas.

Penalidades

A falta de pagamento do IPTU sujeitara o contribuinte a multa de 0,33% ao dia,
juros de 0,5% ao més, atualizacdo monetaria e cobranca judicial.

Secretaria Municipal 6
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PERGUNTAS MAIS FREQUENTES

1. Onde posso pagar o IPTU?
Em toda a rede bancaria e nas casas lotéricas.

2. E vantagem pagar a parcela tinica ou em prestacoes mensais?
Depende dos rendimentos das aplicacoes financeiras alternativas de sua poupanca.
Em tempos de inflacao baixa e estavel, o desconto de 20% do pagamento a vista é
extremamente vantajoso.

3. 0 que acontece se eu perder o prazo de pagamento?
A falta de pagamento no vencimento sujeitara o contribuinte a uma multa de 0,33%
ao dia, cobranca de juros, atualizacao monetaria e cobranca judicial da divida.

4. Por que meu imposto esta muito maior do que o do vizinho?
Verifique se os dados de seu carné e do carné do seu vizinho estao corretos. Se
estiverem errados, vocés podem pedir uma revisao. Lembre-se de que diferentes
padroes de construcao podem explicar as diferencas de valores em uma mesma

localidade.

5. Preciso de esclarecimentos sobre o valor cobrado do meu IPTU. Como obté-los?

A Secretaria de Fazenda e Arrecadacao possui um atendimento cortés e eficiente

para esclarecer suas dividas. Mas, antes disto, vocé deve verificar se o valor venal

registrado no carné de IPTU é superior ao valor de mercado do imével. Neste caso,
vocé pode pedir uma revisao do seu IPTU.

6. Como faco para pedir uma revisao do valor do meu IPTU?
Basta dirigir-se ao atendimento da Secretaria de Fazenda e preencher um
requerimento, expondo seus motivos para solicitar a revisao do valor cobrado.

7. Quem tem direito a isencao do IPTU ?

Sao isentos do IPTU os iméveis cedidos gratuitamente para uso de servicos
publicos federais, estaduais e municipais, a instituicoes de caridade e instituicoes
de ensino gratuito, sociedades ou instituicoes sem fins lucrativos e reconhecidas de
utilidade publica pelo municipio, as entidades sindicais dos trabalhadores, os
imoveis pertencentes a ex-combatentes ou a sua viiva, quando usado para moradia,
os imoveis pertencentes ao servidor municipal que tenha salario base de até R$
722,19 em 2008. Este valor é reajustado anualmente. Os imoveis do patrimonio
historico podem solicitar isencao junto ao Conselho de Preservacao do Patrimonio
Historico e Cultural.

8. Tenho dois lotes vizinhos? Posso anexa-los em um tnico IPTU?
Sim. Basta preencher um requerimento no setor de protocolo da prefeitura,
apresentando as escrituras dos lotes e a identidade do proprietario ou de seu
procurador.

Secretaria Municipal 7
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ISSQN - IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA

0 ISSQN, ou simplesmente, ISS, tem como fato gerador a prestacao de servigos
constantes na lista de servicos anexada ao Cadigo Tributario do Municipio, que
pode ser consultada na Secretaria de Fazenda ou no site
www.saojoaodelrei.mg.gov.br.

Base de Calculo

A base de calculo do imposto € o preco do servico, definido como o valor bruto
destacado na nota fiscal ou fatura.

0 imposto incidente sobre servico do profissional auténomo de nivel universitario
tem uma cobranca anual de R$ 180,00, o do autonomo de nivel médio R$ 100,00 e
o dos demais auténomos R$ 50,00.

0 prestador de servigo devera, até o décimo dia util do més subsegiiente ao fato
gerador, enviar a Secretaria Municipal de Fazenda as vias dos documentos habeis
destinados a fiscalizacao.

Aliquotas do Imposto

Na grande maioria dos servigos, aplica-se uma aliquota de 2% sobre o valor do
servico. Nos servicos de instituicoes financeiras, de transporte municipal e de
exploracao de rodovia, a aliquota é de 5%.

Inscricao e Documentos Fiscais

E obrigatoria a inscricao do contribuinte no Cadastro Fiscal de Prestadores de
Servicos antes do inicio de suas atividades, bem como o fornecimento a Secretaria
Municipal de Fazenda das informacoes necessarias ao controle e fiscalizacao do
imposto.
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Para cada local de prestacao de servicos o contribuinte devera requerer distintos
alvara e inscricao.

O contribuinte devera comunicar a Secretaria da Fazenda a
cessacao de suas atividades dentro do prazo de quinze dias,

a fim de obter baixa de sua inscricao, que sera concedida

apos a verificacao da veracidade da comunicacao, sem prejuizo
da cobranca dos tributos devidos ao Municipio.

A atividade de prestacao de servigcos sera considerada ativa até a data em que for
comunicada sua cessacdao em ambito municipal ou até a data em que a baixa foi
efetuada na esfera estadual ou federal, fato que devera ser comprovado pelo
contribuinte.

No caso de o contribuinte ter requerido a baixa apenas em outra esfera
administrativa que nao a municipal, sera aplicada adverténcia e/ou multa do valor
de R$ 150,00 (cento e cingiienta reais).

1. Caso o contribuinte comprove a baixa da inscricao na esfera federal ou
estadual, ele obtera baixa da inscricao na esfera municipal, recebendo a
adverténcia do funcionario que o atender. A multa de R$ 150,00 somente sera
aplicada em caso de reincidéncia.

2. Caso o contribuinte nao comprove a baixa da inscricao na esfera federal ou
estadual, ele esta obrigado a efetuar o pagamento total dos débitos (inclusive
multa e juros) a fim de obter a baixa de sua inscricao.

Pagamento do Imposto

0 ISS sera pago mensalmente pelas empresas mediante preenchimento do
Documento de Arrecadacao Municipal (DAM) até o dia 10 do més subseqiiente ao
vencido.

0 imposto sobre profissionais autonomos é recolhido uma vez por ano pelo
contribuinte até o dia 31 de marco, sendo a guia de pagamento retirada na
Secretaria de Fazenda. Sera concedido desconto de 20% sobre o valor do imposto
devido quando o pagamento for efetuado em uma s6 parcela.

0 pagamento do ISS pode ser parcelado em até trés vezes, nao podendo o valor de
cada parcela ser menor do que dez reais.

Secretaria Municipal 9
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Penalidades

As infracoes serao punidas com as seguintes penalidades

- Multa de 30% do valor do imposto nos casos de falta de inscricao cadastral e de
fornecimento ao municipio das informacoes necessarias a fiscalizacao do imposto;

- Multa de 50% nos casos de falta de emissao de notas fiscais, recusa de exibicao
de livros e documentos fiscais, de elisao fiscal ou de falta de pagamento do imposto
apurado por acao fiscal. A falta de pagamento do imposto nos vencimentos fixados
sujeitara o contribuinte a:

- Multa moratoria de 0,33% ao dia, até o limite maximo de 20% do valor do
imposto;

- Cobranca de juros de 0,5% por més de atraso;

- Atualizacao monetaria pelo IGPM;

- Inscricao para execucao judicial.

Isencoes

Ficam isentos do imposto os servicos

- Prestados por ambulantes e lavadeiras;

- Prestado por associacoes culturais;

- De diversao puiblica com fins beneficentes ou considerados de interesse da
comunidade;

- Dos professores, jornalistas, escritores e radialistas;

- De pessoas fisicas ou juridicas que editem no municipio jornais ou revistas, ou
nele mantenham concessao de estacao de radio ou de televisao;

- De vendedores ambulantes de jornais, revistas, livros, bilhetes de loteria, paes,
frutas e verduras;

- De artifices de pequeno rendimento em atividade exercida na propria residéncia
sem auxilio de terceiros;

- De costureira, sapateiro, carroceiro, cabeleireiro, manicure, pedicure, barbeiro e
engraxate.

Secretaria Municipal
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ITBI - IMPOSTO SOBRE A TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS E
DIREITOS A ELES RELATIVOS

0 fato que faz nascer a obrigacao de recolher o ITBI é a transmissao "inter-vivos",
por ato oneroso, de propriedade ou do dominio util de iméveis, dos direitos reais
sobre imoveis (exceto os de garantia e as servidoes), assim como a cessao de
direitos relativos a essas transmissoes. Sao também tributaveis os compromissos
ou promessas de compra e venda de imoveis, sem clausula de arrependimento ou a
cessao de direitos dele decorrentes.

0 imposto é devido ao municipio de Sao Joao del-Rei se nele estiver situado o
imovel, ainda que a transacao ocorra em outro municipio ou no estrangeiro.

Contribuinte

Quem recolhe o ITBI é o adquirente do bem ou do direito sobre imovel, assim
entendida a pessoa em favor da qual se opera a transmissao "inter-vivos".

Para as transmissoes que se efetuam sem o pagamento do tributo, a lei atribui a
condicao de responsaveis solidarios ao transmitente, ao cedente, ao inventariante,
ao titular da serventia da justica em razao do seu oficio, conforme o caso.

Nas cessoes de direitos relativos a imoveis, a pessoa em favor de quem é outorgada
a escritura definitiva ou pronunciada a sentenca de adjudicacao é responsavel pelo
pagamento do imposto devido sobre anteriores atos de cessao ou de
substabelecimento, com os acréscimos legais.

Base de Calculo

A base de calculo do ITBI é o valor dos bens no momento da transmissao ou cessao
dos direitos a eles relativos. Este valor € determinado por meio de avaliagao fiscal,
com base nos dados do Cadastro Imobiliario, ou preco pago se este for maior.
Nos casos em que a autoridade fiscal nao concorda com o valor declarado pelo
contribuinte para a transacao, o imposto é lancado mediante avaliacao da base de
calculo. A avaliacao é feita a partir de critérios tecnicamente reconhecidos para
avaliacao de imoveis.

Caso discorde do valor avaliado, o contribuinte pode requerer nova avaliacao
administrativa, instruindo o pedido com documentacao que fundamente sua
discordancia.

Na avaliacao serao considerados, dentre outros, os seguintes elementos referentes
ao imovel: valores oferecidos no mercado imobiliario, zoneamento urbano,
caracteristicas da regiao, do terreno e da construcao.

Secretaria Municipal
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Calculo do imposto - O imposto resulta da aplicacao da aliquota de 2% sobre o valor
fixado para a base de calculo. Sera aplicada a aliquota de 0,5% sobre a parte
financiada pelo Sistema Financeiro de Habitacao.

Prazos para pagamento - O imposto deve ser pago antes da lavratura da escritura
ou do instrumento. No entanto, a lei prevé alguns casos especiais, cujos
pagamentos obedecem a prazos diferenciados: transmissao ou cessao por
documento particular, mediante a apresentacao do mesmo a fiscalizacao: 90 dias
de sua assinatura, mas sempre antes da inscricao, transcricao ou averbacao no
registro competente; transmissao em virtude de sentenca judicial: 30 dias do
transito em julgado da sentenca; aquisicao por escritura lavrada fora do municipio:
90 dias a partir da lavratura do ato; arrematacao, adjudicacao, remissao: 30 dias
contados da data em que tiver sido assinado o auto ou deferida a adjudicacao,
ainda que haja recurso pendente; tornas ou reposicoes em que sejam interessados
incapazes: 30 dias contados da data da intimidacao do despacho que as autorizar.

A guia para pagamento do imposto deve ser solicitada na Secretaria de Fazenda,
mediante a apresentacao dos seguintes documentos: copias do CPF ou do CGC do
adquirente e do cedente; formulario de solicitacao de guia do ITBI, preenchido. O
valor do imposto é fornecido de imediato, no proprio protocolo. 0 pagamento deve
ser efetuado em dinheiro ou cheque nominal a Prefeitura de Sao Joao del-Rei (CNPJ
n°. 17.749.896.0001-09). O vencimento se da em trinta dias contados da data da
solicitacao da guia.

Penalidades - O ITBI ndo pago nos prazos estabelecidos fica sujeito a multa de 50%
sobre o valor do imposto. Em havendo acao fiscal, a multa sera de 100%. A falta ou
inexatidao de declaracao relativa a elementos que possam influir no calculo do
imposto, com evidente intuito de fraude, sujeitara o contribuinte a multa de 50% do
valor do imposto. Igual penalidade sera aplicada a funcionario que intervenha no
negocio juridico ou na declaracao, e seja conivente ou auxiliar na inexatidao ou
omissao praticada. As penalidades serao aplicadas sem prejuizo do processo
criminal ou administrativo cabivel.

Fiscalizacao - O escrivao, tabeliao, oficial de notas, de registro de imoveis e de
registro de titulos e documentos e qualquer outro serventuario da justica nao
poderao praticar atos que importem na transmissao de bens imoéveis ou de direitos
a eles relativos, bem como sua cessao, sem que o interessado apresente
comprovante original do pagamento do imposto, o qual sera transcrito, em seu
inteiro teor, no instrumento respectivo. A lei obriga estes serventuarios a facilitar a
fiscalizacao da Secretaria Municipal de Fazenda, o exame em cartorio dos livros,
registros e outros documentos, e a lhe fornecer gratuitamente certidoes de atos
que foram lavrados, transcritos, averbados ou inscritos concernentes a imoveis ou
direitos a eles relativos.
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Restituicao

E possivel obter restituicao do ITBI quando o imposto foi pago além do que o
devido, face a legislacao tributaria aplicavel, pago em duplicidade ou quando a
transacao imobiliaria nao chegou a se realizar. A solicitacao deve ser feita pelo
adquirente do imovel ou seu representante legal, através de formulario proprio
fornecido pela Secretaria acompanhado da via original do documento de
arrecadacao.

Certidoes

Poderao ser fornecidas as seguintes certidoes relativas ao ITBI

- Certidao de Pagamento - em caso de extravio da guia paga, para substitui-la no
ato da escritura ou registro.

- Certidao Negativa - quando nao houver, pendentes de pagamentos, auto de
infracao, notas de lancamento, notas de débito e outros.

Isencoes

Estao isentas do ITBI

- A aquisicao de moradia por ex-combatentes, suas viilvas e seus filhos menores ou
incapazes, desde que nao vierem a contrair novas nipcias; quando o valor do
imovel nao ultrapassar o limite de R$ 4.200,00;

- A aquisicao de bens imoveis quando vinculada a programas habitacionais de
promocao social ou desenvolvimento comunitario de ambito federal, estadual ou
municipal, destinados a pessoas de baixa renda, com a participacao de entidades
ou orgaos criados pelo poder piiblico, nas operacoes efetuadas entre o agente
financeiro e o adquirente na primeira compra.

Nao Incidéncias

- Incorporacao para Realizacao de Capital; Desincorporacao; Fusao, Incorporacao
Total ou Cisao Total; Cisao Parcial; Extincao.

Imunidades

- Administracao Direta; Autarquia; Entidade Sindical; Instituicao de Educacao;
Partido Politico; Templo.

As isencoes, nao-incidéncias e imunidades sao condicionadas ao reconhecimento
pelo Departamento Técnico Imobiliario da Secretaria Municipal de Fazenda.
Juntamente com o ato de reconhecimento é expedido certificado declaratorio que
substituira a guia de pagamento do imposto no ato da escritura da transacao do
imovel.

Os pedidos de reconhecimento devem ser protocolados com a seguinte
documentacao: prova da condicao de ex-combatente, de sua viiiva ou filha;
certidao da Secretaria Municipal de Fazenda de que o interessado nao possui
outro imovel de moradia; e avaliacao fiscal do imovel.
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ALVARAS E TAXAS

A conceituacao de taxas esta presente no texto da Constituicao Federal de 1988: a
Uniao, os estados, o Distrito Federal e os municipios poderao instituir “taxas, em
razao do exercicio do poder de policia ou pela utilizacao efetiva ou potencial, de
servicos publicos especificos e divisiveis, prestados ao contribuinte ou postos a sua
disposicao” (art. 145).

Considera-se exercicio do poder de policia as atividades da Administracao Publica
de controle, vigilancia ou fiscalizacao do cumprimento da legislacao municipal
disciplinadora do uso e ocupacao do solo urbano, da seguranca, higiene, ordem ou
tranqiiilidade publicas, costumes, respeito a propriedade e aos direitos individuais
ou coletivos.

0 municipio de Sao Joao del-Rei cobra as seguintes taxas de fiscalizacao ou
licenca:

-localizacao e funcionamento
- publicidade
- execucao de obras
- ocupacao de areas em vias e logradouros piiblicos
- comércio eventual ou ambulante
- habite-se ou alvara de baixa de construcao
- permissao ou concessao de exploracao de servico de transporte coletivo
- sanitaria

0 comprovante de licenciamento é o documento de arrecadacao municipal da
respectiva taxa ou o alvara.

Pela prestacao de servicos piiblicos especificos e divisiveis utilizados pelo
contribuinte ou colocados a sua disposicao serao cobradas as seguintes taxas
-Agua
- Servicos Administrativos.

( )

A cobranca das taxas independe:
-do efetivo ou continuo exercicio da atividade,
-da existéncia de estabelecimento fixo,
-de autorizacao para a atividade,
-do resultado financeiro da atividade,
«do cumprimento de qualquer exigéncia legal relativa ao
exercicio da atividade. )

Secretaria Municipal 14
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TAXA DE LICENCA PARA LOCALIZACAO E FISCALIZACAO DO
FUNCIONAMENTO

Qualquer pessoa fisica ou juridica que se dedique a producao agropecuaria, a
indistria, ao comércio, a operacgoes financeiras, a prestacao de servigos, ou a
atividades similares, so podera instalar-se e iniciar suas atividades, em carater
permanente ou temporario, mediante prévia licenca do municipio e pagamento da
Taxa de Licenca para Localizacao e Fiscalizacao de Funcionamento (ALVARA).

Fato Gerador

A taxa tem como fato gerador o licenciamento obrigatério para a instalacao de
estabelecimento ou para o exercicio de qualquer atividade economica no
municipio, e o controle do cumprimento da legislacao municipal. Consideram-se
também estabelecimentos:

- as entidades, sociedades ou associacoes civis, desportivas, culturais ou
religiosas,

- a residéncia de pessoa fisica, quando de acesso ao ptiblico em razao do exercicio
de atividade profissional,

- 0 local onde sao exercidas atividades de diversoes publicas de natureza
itinerante,

- 0 veiculo de propriedade de pessoa fisica utilizado no transporte de pessoas ou
cargas, ho comércio ambulante, ou em atividade de propaganda.

Pagamento

0 valor da taxa depende do ramo de atividade e do porte do estabelecimento. O
contribuinte pode obter informacao sobre o valor da taxa na Secretaria de Fazenda
ou no texto do Codigo Tributario do Municipio no site
www.saojoaodelrei.mg.gov.br.

Os contribuintes pagarao a taxa

- uma unica vez, por ocasiao de expedicao do alvara, quando da abertura do
estabelecimento e, antes do inicio das suas atividades.
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- anualmente, pelo exercicio regular da atividade economica, sendo o
pagamento nos exercicios subseqiientes ao inicio das atividades efetuado até o
dia 31 de marco.

. por dia, no caso de funcionamento fora do horario normal ou pelo exercicio
temporario de atividade economica.

A taxa sera calculada proporcionalmente ao niimero de meses restantes do
exercicio financeiro em curso, quando o inicio da atividade se der durante o
exercicio financeiro.

Cassacao do Alvara

A licenca ou alvara podera ser cassada e determinada o fechamento do
estabelecimento se deixarem de existir as condicoes que legitimaram a concessao
da licenc¢a, ou quando o contribuinte, mesmo apos a aplicacao das penalidades
cabiveis, ndao cumprir as determinacoes do municipio para regularizar a situacao
do estabelecimento.

0 alvara deve ser conservado em local
visivel ao publico e a fiscalizacao.

Mudancas das Caracteristicas do Estabelecimento

A modificacao das caracteristicas do estabelecimento e a mudanca do ramo de
atividade obrigarao o contribuinte a requerer nova licenca e a pagar a Taxa de
Fiscalizacao e de Funcionamento

Secretaria Municipal 16
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TAXA DE LICENCA PARA PUBLICIDADE

A publicidade em vias ou logradouros piiblicos é sujeita a prévia licenca do
municipio e ao pagamento da Taxa de Licenca para Publicidade pela pessoa fisica
ou juridica que a promove.

Nao se considera publicidade as placas de fachada dos estabelecimentos que
sirvam de indicacao do nome, atividade, endereco e area de atuacao.

0 pedido de licenca deve ser instruido com a descricao detalhada do meio e da

forma de publicidade que serao utilizados, sua dimensao, localizacao e demais

caracteristicas essenciais. E vedada a utilizacao de passeios para suportes de
sinalizacao com fins publicitarios e comerciais.

Informacoes sobre os valores cobrados da Taxa de Licenca para Publicidade
podem ser obtidas no Cadigo Tributario do Municipio na internet
www.saojoaodelrei.mg.gov.br ou pelo telefone (32) 3373 4900.
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TAXA DE LICENCA PARA EXECUCAO DE OBRAS

A construcao, reconstrucao, reforma, acréscimo ou demolicao de edificios, casas ou
muros, assim como quaisquer obras em terrenos, o arruamento ou o loteamento de
terrenos estao sujeitas a prévia licenca do municipio, e ao pagamento da Taxa de
Licenca para Execucao de Obras. A licenca somente sera concedida mediante
prévio exame e aprovacao das plantas ou projetos das obras.

Sao isentas:

- a construcao de muros de arrimo ou de muralhas de sustentacao, quando no
alinhamento da via publica, assim como os passeios, quando do tipo aprovado pelo
municipio;

- a limpeza ou pintura de edificios, casas, muros ou grades;

- a construcao de reservatorios para abastecimento de agua;

-a demolicao constatada por motivo de forca maior, caso fortuito ou desgaste pelo
tempo.

Informacoes sobre os valores cobrados podem ser obtidas no Céodigo Tributario do
Municipio na internet www.saojoaodelrei.mg.gov.br ou pelo telefone (32) 3373
4900.
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TAXA DE FISCALIZACAO SANITARIA

O contribuinte desta taxa é a pessoa fisica ou juridica titular do estabelecimento
que:

- produz, comercializa ou manipula produto, embalagem, equipamento e utensilio
com risco de contaminacao (acougue, cantina, casa de frios, casa de sucos,
deposito de alimento, confeitaria, comércio de pescado, lanchonete, padaria,
pastelaria, restaurante, trailer, quiosque, distribuidor de produto farmacéutico e
veterinario, bar, boate, depositos de bebida, quitanda, comércio de cosméticos,
etc.).

- preste servico de interesse da satide publica (clinicas, farmacia, hospital,
laboratorio, asilo, consultorios, academias, salao de beleza, hotel, motel, pensao,
clube recreativo, servico de transporte de alimento para consumo humano, etc.).

Informacoes sobre os valores cobrados podem ser obtidas no Cédigo Tributario do
Municipio na internet www.saojoaodelrei.mg.gov.br ou pelo telefone (32) 3373
4900.
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TAXAS DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

As Taxas de Servicos Administrativos tém como fato gerador a apresentacao de
peticao e documentos dependentes de apreciacao ou despachos pelas autoridades
municipais, a lavratura de termos, averbacao e contratos com a Prefeitura, bem
como a prestacao de servicos piblicos afetos estritamente ao peculiar interesse do
municipio e a cargo das autoridades municipais.

As mais comuns sao as taxas de expediente cobradas na protocolizacao de
requerimento, na solicitacao de segundas vias e na emissao de guias de
arrecadacao.

Informacoes sobre outras taxas e valores cobrados podem ser obtidas no Codigo
Tributario do Municipio na internet www.saojoaodelrei.mg.gov.br ou pelo telefone
(32) 3373 4900.
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ALTERACOES DE DADOS CADASTRAIS

Para alterar dados em qualquer cadastro municipal, € necessario preencher

requerimento no setor de protocolo apresentando identidade do responsavel

(proprietario ou procurador) e os documentos comprobatoérios (fotocopia da
escritura do imovel ou registro, quando for o caso).

AMBULANTES E TRAILERS

Pelo Decreto n. 2344, de 15 de janeiro de 1997, ficaram suspensas a liberacao de
renovacao e emissao de novos alvaras para comércio ambulante, trailers fixos e

moveis nas vias publicas da cidade.
BAIXA DO COMERCIO

O contribuinte deve comunicar ao municipio, dentro do prazo de quinze dias da
data de sua ocorréncia, a cessacao de atividades, a fim de obter a baixa de sua
inscricao no Cadastro Fiscal de Prestadores de Servigos. Caso contrario sua
inscricao acumulara débitos de ISS e de alvaras.

0 requerimento é preenchido no setor de protocolo da Prefeitura com a
apresentacao dos seguintes documentos: alvara de funcionamento, carteira de

identidade e CPF do requerente.
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CADASTRO IMOBILIARIO

A inscricao dos iméveis urbanos no cadastro imobiliario do municipio é obrigatoria,
sendo necessaria a apresentacao do titulo de propriedade ou de compromisso de
compra e venda ou cessao.

A inscricao contera as seguintes informacaoes:

- nome e qualificacao do contribuinte;

- namero anterior de inscricao no cadastro imobiliario;

- namero anterior de transcricao do Registro de Iméveis;

- localizacao, dimensoes, area e confrontacoes do imovel;
- areas construidas ;

- estado de conservacao do imoével;

- tipo de construcao do imével;

. uso a que se destina o imovel;

- valor venal do imovel, segundo o mercado imobiliario;

- natureza do titulo de aquisicao ou dominio;

- endereco para a entrega de avisos de lancamento e/ou notificacao.

Para sua tranqiiilidade, mantenha atualizados
os dados cadastrais de seu imovel e de seu
estabelecimento.

CADASTRO RURAL

0Os documentos exigidos sao:
- fotocopia de identidade
- fotocopia do CPF
- escritura do imovel ou registro
- formulario preenchido na Secretaria de Fazenda
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CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO

0 requerimento da entrada no setor de protocolo da Prefeitura com a seguinte
documentacao:

Pessoas Juridicas
- CNPJ da empresa
- Contrato social
- Identidade e CPF do requerente/responsavel pela empresa

Pessoa Fisica
- ldentidade e CPF do requerente

CERTIDAO NEGATIVA PARA FINS DE AVERBACAO

Documentos necessarios
-ldentidade e CPF do requerente
- Procuracao, quando for mais de um proprietario ou quando o proprietario nao
puder se representar

A certidao é valida por um ano.

CERTIDAO NEGATIVA PARA FINS DE INVENTARIO

Documentos necessarios

- Certidao de obito;
- Certidao de casamento, quando o requerente for conjuge da pessoa falecida;
- ldentidade e CPF do requerente;
- Procuracao, quando o advogado for o requerente.

A certidao é valida por um ano.
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CERTIDAO NEGATIVA PARA FINS DE LICITACAO

Documentos necessarios
- Identidade e CPF do requerente/responsavel pela firma
- CNPJ da empresa
- Contrato social

A certidao é valida por seis meses.

DIVIDA ATIVA

Divida ativa sao os créditos ou contas a receber pela instituicao piblica. Ja a
divida passiva sao seus débitos ou contas a pagar.Mantenha o pagamento em dia
de suas obrigacdes tributarias e evite que seu nome seja inscrito em divida ativa.

IMPUGNACAO DE LANCAMENTO

Preencher requerimento na Secretaria Municipal de Fazenda apresentando
justificativa para uma reavaliacao do lancamento do IPTU.

ISENCAO E IMUNIDADE

Preencher requerimento no setor de protocolo da Prefeitura, anexando os
documentos comprobatorios.
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PARCELAMENTO DE DEBITOS

O contribuinte em débito com a Prefeitura nao tem mais desculpa para ficar na
situacao de inadimpléncia e ser alvo de cobranca judicial.

A Prefeitura de Sao Joao Del-Rei oferece condicoes bastante favoraveis de
parcelamento de dividas. Uma divida no valor igual ou inferior a 200 reais pode
ser parcelada em até seis vezes. Se o valor estiver entre 200 e 1001 reais, o
parcelamento vai até 12 vezes; se entre 1000 e 3001 reais, 18 vezes; se entre
3000 e 5001 reais, vinte e quatro meses. As dividas acima de 5000 reais sao
parceladas em até 36 meses.

RESTITUICAO DE IMPOSTO

0 IPTU pago a maior pode ser restituido sem burocracia com entrada de
requerimento ao protocolo interno no primeiro andar do prédio da prefeitura.
Para requerer a restituicao do valor pago a maior no carné de 2008, o
contribuinte tera que constar como titular do imével no carné pago ou provar a
qualidade de contribuinte mediante apresentacao de Certidao do Registro de
Imoveis competente. Os documentos a serem apresentados sao:

- 0 carné ou guia de arrecadacao original, com autenticacao bancaria e fotocoépia;
- se for pessoa fisica, copia autenticada ou acompanhada do original do
documento de identidade e CPF do contribuinte;

- em caso de espolio, copia autenticada ou acompanhada do termo de
inventariante;

- se for pessoa juridica, copia autenticada ou acompanhada do original do CNPJ,
do ato constitutivo em vigor e da ata da assembléia que elegeu a iultima diretoria,
devidamente registrados, além de identidade e CPF do socio-gerente ou diretor;
- procuracao, identidade e CPF do procurador, se o contribuinte preferir.

0 contribuinte deve providenciar as fotocopias
solicitadas, pois a Prefeitura nao fornece esse
servico. Os requerimentos para a restituicao
poderao ser protocolados no andar térreo da
Prefeitura Municipal
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CALENDARIO FISCAL

Fique atento as datas de vencimento de seus compromissos!

31 de janeiro: data limite para pagamento do alvara anual

10 de maio: data limite para pagamento da parcela tnica
ou primeira parcela do IPTU

Dia 10 de cada més: pagamento ISS

ENDERECO, TELEFONES E EMAILS PARA CONTATO

Rua Ministro Gabriel Passos, 199 -Centro
Cep: 36307-330 - Sao Joao del-Rei - MG

(32) 33734900 - 33792944
fazenda@saojoaodelrei.mg.gov.br

www.fazenda.saojoaodelrei.mg.gov.br
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